
 

 

เอกสารแนบท้ายคู่มือสหกิจศึกษา คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยกาฬสินธุ ์

การเขียนรายงานผลงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 

  การเขียนรายงานเป�นกิจกรรมบังคับของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เพ่ือให้นักศึกษาได้ฝ�กฝน 

ทักษะการวิเคราะห์ สรุป และนำเสนอข้อมูลในรูปแบบของรายงานทางวิชาการ ลักษณะของรายงาน 

อาจอยู่ในรูปแบบโครงงาน การวิจัย โครงการ หรือรูปแบบอ่ืนๆ ท่ีสอดคล้องกับหลักสูตร และเป�นการ

เรียนรู้กับการปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการ หรือหน่วยงาน ที่ตอบโจทย์ความต้องการทั้งใน

ป�จจุบันและอนาคต 

 

1. รูปแบบการเขียนรายงานสหกิจศึกษา 

ผลงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาท่ีจัดทำข้ึนในระหว่างการปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ 

หรือหน่วยงาน ภายใต้การกำกับดูแลของพ่ีเลี้ยงในถานประกอบการ หรือหน่วยงาน และอาจารย์นิเทศ

งาน การเขียนรายงานที่ดีจะต้องมีความถูกต้อง ชัดเจน และมีความสมบูรณ์ของเนื้อหาที่จะนำเสนอ 

รูปแบบของรายงานประกอบด้วย 

1.1 ส่วนนำ เป�นส่วนประกอบก่อนท่ีจะเข้าถึงเนื้อหาของรายงาน ท้ังนี้เพ่ือทำให้ง่ายต่อการ

เข้าสู่เนื้อหาของรายงาน ประกอบด้วย 

- ปกนอก เป�นส่วนที่ผู้อ่านจะได้เห็นก่อนส่วนอื่น การใช้สีของปกนอกจะใช้ปกสีขาว  

เคลือบมัน กระดาษ A4 ขนาด 120 – 150 แกรม รายละเอียดที่ลงไว้ในปกนอกจะเรียงลำดับจากบน

ลงล่าง ได้แก่ ชื่อเรื่อง ชื่อผู้เขียนรายงาน หน่วยงานสังกัดของนักศึกษาและวันเดือนป�ท่ีพิมพ์รายงาน 

 - ใบรองปก เป�นกระดาษเปล่า ค่ันระหว่างปกนอกและปกใน 

- ปกใน มีข้อความรายละเอียดเหมือนปกนอก ใช้กระดาษ A4 ขนาด 70 - 80 แกรม

ไม่ต้องเคลือบมัน 

- กิตติกรรมประกาศ ใช้กล่าวแสดงความขอบคุณผู้ท่ีมีส่วนช่วยเหลือนักศึกษาในด้าน

ต่างๆ เช่น การให้คำแนะนำ การให้ข้อมูล สนับสนุนด้านแรงงานและกำลังใจ ซึ่งทำให้การเขียน

รายงานสำเร็จลงได้ด้วยดี โดยเขียนเป�นข้อความสั้นๆ มีความยาวประมาณ 1 หน้ากระดาษ พร้อมท้ัง

ลงชื่อผู้เขียนไว้ตอนท้ายด้วย 

- บทคัดย่อภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ เป�นการเขียนย่อความเนื ้อเรื ่องให้สั้น 

กะทัดรัด ชัดเจน และได้ใจความครอบคลุมเนื้อหาทั้งหมด ตั้งแต่วัตถุประสงค์ ขอบเขตของงาน วิธี

ดำเนินงาน ผลการปฏิบัติงาน และสรุปผลการปฏิบัติงาน เพื่อช่วยให้ผู ้อ่านสามารถเข้าใจเนื้อหา

ท้ังหมดได้ในเวลาอันรวดเร็ว 



 

 

- สารบัญ ใช้แสดงเลขหน้าของแต่ละหัวข้อที่ปรากฏในรายงาน เพื่อช่วยให้ผู้อ่าน 

สามารถค้นหาหัวข้อที่ต้องการอ่านหรือหัวข้อที่สนใจได้สะดวกรวดเร็ว และยังช่วยให้ผู้อ่าน

ทราบถึงเค้าโครงเรื่องในรายงานท้ังหมด กรณีท่ีมีสารบัญมากกว่าหนึ่งหน้า ในหน้าต่อไปให้ใช้

คำว่า “สารบัญ (ต่อ)” 

- สารบัญตาราง เป�นส่วนที ่แสดงเลขหน้าตามลำดับของตารางที ่ปรากฏอยู ่ใน      

เนื้อเรื ่องของรายงาน กรณีที่มีสารบัญตารางมากกว่าหนึ ่งหน้า ในหน้าต่อไปให้ใช้คำว่า 

“สารบัญตาราง (ต่อ)” และหากมีตารางประกอบอยู่ในภาคผนวกของรายงานให้พิมพ์ตาราง

ผนวกต่อท้ายในสารบัญตาราง 

- สารบัญภาพ อยู่ถัดจากสารบัญตาราง เป�นส่วนท่ีแสดงเลขหน้าตามลำดับของภาพ

ท่ีปรากฏอยู่ในเนื้อเรื่องของรายงาน กรณีท่ีมีสารบัญภาพมากกว่าหนึ่งหน้า ในหน้าต่อไปให้ใช้

คำว่า “สารบัญภาพ (ต่อ)” และหากมีภาพประกอบอยู่ในภาคผนวกของรายงานให้พิมพ์ภาพ

ผนวกต่อท้ายในสารบัญภาพ 

 

  1.2 ส่วนเนื้อเรื่อง เป�นส่วนท่ีสำคัญท่ีสุดของรายงานประกอบด้วย  

  ส่วนท่ี 1 รายละเอียดการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

บทท่ี 1  บทนำ 

  1.1 ความเป�นมาและความสำคัญของการฝ�กสหกิจ 

  1.2 รายละเอียดของสถานประกอบการ หรือหน่วยงาน (ประวัติสถาน

ประกอบการ โครงสรา้งองค์กร รายละเอียดของสถานประกอบการอ่ืนๆ) 

บทท่ี  2  รายละเอียดการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา 

 2.1 ตำแหน่งและลักษณะงานสหกิจศึกษา 

 2.2 วัตถุประสงค์ของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 2.3 วิธ ีการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เช่น รายละเอียดการปฏิบัติงาน/              

ลักษณะงานท่ีได้รับมอบหมาย 

บทท่ี 3  ผลการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา  

 3.1 ผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 3.2 ผลที่ได้รับจากการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เช่น ด้านสังคม ด้านการ                

ประยุกต์ใช้ความรู้ในการปฏิบัติงาน ด้านการพัฒนาตนเอง ด้านอ่ืน ๆ 

 3.3 ป�ญหาและข้อเสนอแนะในการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

   ส่วนท่ี 2 รายละเอียดผลงานสหกิจศึกษา   

กรณีทำโครงงาน 



 

 

   บทท่ี 1 บทนำ 

              1.1 ความเป�นมาและความสำคัญของโครงงาน 

              1.2 วัตถุประสงค์ของโครงงาน 

              1.3 ขอบเขตของโครงงาน   

              1.4 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 

 บทท่ี 2 แนวคิด ทฤษฎีท่ีเก่ียวข้อง 

   2.1 แนวคิด ทฤษฎี ท่ีเก่ียวข้อง 

  บทท่ี 3 วิธีดำเนินงาน 

               3.1 ลักษณะของโครงงาน 

               3.2 ข้ันตอนการดำเนินงาน 

               3.3 ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

   บทท่ี 4 ผลการดำเนินงาน 

                      4.1 ผลการดำเนินงาน 

   บทท่ี 5 สรุปผล อภิปรายผลและข้อเสนอแนะ 

            5.1 สรุปผลการปฏิบัติงาน 

            5.2 ป�ญหาและข้อเสนอแนะ 

  กรณีทำงานวิจัย 

   บทท่ี  1 บทนำ 

                       1.1 ความเป�นมาและความสำคัญของป�ญหา 

             1.2 วัตถุประสงค์ของการวิจัย 

             1.3 ขอบเขตของการวิจัย 

             1.4 กรอบแนวคิดของการวิจัย 

             1.5 สมมุติฐานการวิจัย (ถ้ามี) 

                1.6 คำนิยามศัพท์   

             1.7 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ  

  บทท่ี 2 แนวคิด ทฤษฎี และงานวิจัยท่ีเก่ียวข้อง 

 2.1 แนวคิด ทฤษฎี ท่ีเก่ียวข้อง 

               2.2 งานวิจัยท่ีเก่ียวข้อง 

   บทท่ี 3 วิธีดำเนินการวิจัย 

             3.1 ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง 

               3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในการวิจัย 



 

 

   3.3 การรวบรวมข้อมูล 

               3.4 การวิเคราะห์ข้อมูล 

  บทท่ี 4 ผลการวิจัย 

                       4.1 ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 

        บทท่ี 5 สรปุผล อภิปรายผลและข้อเสนอแนะ 

   5.1  สรุปผลการวิจัย 

              5.2 อภิปรายผลการวิจัย 

             5.3 ข้อเสนอแนะในการวิจัย  

 กรณีอ่ืนๆ 

   บทท่ี 1 บทนำ 

              1.1 ความเป�นมาและความสำคัญ 

              1.2 วัตถุประสงค์ 

              1.3 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 

 บทท่ี 2 แนวคิด ทฤษฎีท่ีเก่ียวข้อง 

   2.1 แนวคิด ทฤษฎี ท่ีเก่ียวข้อง 

  บทท่ี 3 วิธีดำเนินงาน 

               3.1 ข้ันตอนการดำเนินงาน 

               3.2 ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

   บทท่ี 4 ผลการดำเนินงาน 

                      4.1 ผลการดำเนินงาน 

   บทท่ี 5 สรปุผล และข้อเสนอแนะ 

            5.1 สรุปผลการปฏิบัติงาน 

            5.2 ป�ญหาและข้อเสนอแนะ 

 

  1.3 ส่วนประกอบตอนท้าย เอกสารอ้างอิง รายการเอกสารท่ีนำมากล่าวไว้ในเนื้อเรื่องของ

รายงาน เช่น รายชื่อหนังสือ วารสาร และแหล่งอ้างอิงอ่ืน ๆ เพ่ือทำให้รายงานมีความสมบูรณ์ มีความ

ต่อเนื่องของเนื้อหา หรือเพ่ือใช้อธิบายสนับสนุนให้เนื้อหาของรายงานดูน่าเชื่อถือยิ่งข้ึน ประกอบด้วย 

  - บรรณานุกรม 

- ภาคผนวก 

 

 



 

 

ชื่อผู้แต่งหรือชื่อหน่วยงาน. (ป�พิมพ์). ชื่อเรื่อง. วัน เดือน ป�ท่ีค้นข้อมูล), จาก URL. 

 

ตัวอย่างรูปแบบการเขียนบรรณานุกรม 

1. หนังสือ 
 

 ชื่อผู้แต่ง.  ชื่อหนังสือ. ครั้งท่ีพิมพ์. สถานท่ีพิมพ์: สำนักพิมพ์,  ป�ท่ีพิมพ์. 
 

ตัวอย่าง เช่น 

กนกวรรณ  โสดาตา. การค้นพบฟ�สิกส์สำหรับอิเล็กทรอนิกส์และการสื่อสาร.พิมพ์ครั้งท่ี 2 

          กรุงเทพฯ: NETEC,2564.  

2. หนังสือแปล 
  

  ชื่อผู้แต่งดั้งเดิม. ช่ือหนังสือฉบับแปล. ชื่อผู้แปล.พิมพ์ครั้งท่ี. สถานท่ีพิมพ์: สำนักพิมพ์, 

ป�ท่ีพิมพ์. 

 

ตัวอย่าง เช่น 

Theeraquth  Meka.  ทักษะการใช้ภาษาไทย.  แปลโดย กนกวรรณ  โสดาตา. พิมพ์ครั้งท่ี 

2 กรุงเทพฯ: NETEC, 2564.  

 

3. ข้อมูลจากอินเทอร์เน็ต 

 

  
 

         ตัวอย่าง เช่น 

         สภาวิชาชีพบัญชี.  มาตรฐานการบัญชีฉบับท่ี  27 (ปรบัปรุง 2561) เรื่อง “งบการเงินเฉพาะ 

                   กิจการ”. สืบค้นเม่ือ 1 กันยายน 2561, http://www.tfac.or.th/index.php,  

                   2561.  

 

2. รูปแบบการพิมพ์รายงาน 

  1. ชนิดของกระดาษ ใช้กระดาษขาวไม่มีเส้นขนาด A4 ชนิด 80 แกรม   

         2.  ชน ิดและขนาดต ัวอ ักษร ให ้ ใช ้ต ั วอ ักษร TH SarabunPSK ท ั ้ งภาษาไทยและ

ภาษาต่างประเทศ แบ่งตามลักษณะเนื้อหา ดังนี้ 

ลักษณะเนื้อหา   ขนาดตัวอักษร 

บทท่ี    18   ตัวหนา 

http://www.tfac.or.th/index.php


 

 

ชื่อบท    18   ตัวหนา 

หัวข้อสำคัญ    16   ตัวหนา 

ลำดับท่ีของรูปภาพและตาราง  16   ตัวหนา 

เนื้อหาอ่ืนๆ    16   ตัวธรรมดา 

        3. การจัดหน้ากระดาษ การเว้นระยะขอบกระดาษ ด้านบนและด้านซ้าย 1.5 นิ้ว (หรือ 3.75 

ซม.) ด้านล่างและด้านขวา 1 นิ้ว (หรือ 2.54 ซม.) 

        4. การลำดับเลขหน้าและการพิมพ์เลขหน้า 

            - ส่วนนำ ภาษาไทย ให้ใช้ ก – ฮ ส่วนภาษาต่างประเทศ ให้ใช้ A-Z แสดงเป�นเลขหน้า โดย

ให้อยู่ตรงมุมบนขวาของหน้ากระดาษ 

            - ส่วนเนื้อหา ให้ใช้เลขอารบิค 1  2  3  4  5 ...  ฯลฯ  แสดงไว้มุมบนขวามือ สำหรับหน้า

แรกของแต่ละบท หน้าแรกของบรรณานุกรม และหน้าแรกของภาคผนวก ไม่ต้องใส่เลขหน้ากำกับ แต่

ให้นับจำนวนหน้ารวมไปด้วย   

        5. การพิมพ์ตาราง ให้พิมพ์ตารางแทรกลงในเนื้อเรื่องที่มีความสัมพันธ์กันของแต่ละบท โดยจัด

วางตารางชิดขอบซ้ายของกระดาษ เว้นระยะจากข้อความบรรทัดบน 1 บรรทัดพิมพ์ พิมพ์คำว่า 

“ตารางท่ี” (ด้วยรูปแบบตัวอักษร TH SarabunPSK ขนาด 16 ตัวหนา) ชิดขอบด้านซ้ายและเว้น 1 

ระยะตัวอักษรตามด้วย หมายเลขบทที่ ตามด้วยเครื่องหมายมหัพภาค (.) และตามด้วยหมายเลข

ลำดับที่ของตารางในบทนั้น เว้น 1 ระยะตัวอักษร ตามด้วยชื่อตาราง (ด้วยรูปแบบตัวอักษร TH 

SarabunPSK ขนาด 16 ธรรมดา) 

         6. การจัดวางภาพ การนำเสนอภาพให้แทรกลงในเนื้อเรื่องที่สัมพันธ์กันในแต่ละบท โดยจัด

วางภาพไว้กลางหน้ากระดาษ ห่างจากบรรทัดบน 1 บรรทัดพิมพ์ และ ใส่คำว่า “ภาพท่ี” ไว้ใต้ภาพ

และอยู่ในตำแหน่งกึ่งกลาง ถัดจากคำว่า “ภาพท่ี” ให้เว้น 1 ระยะตัวอักษรตามด้วย หมายเลขบทท่ี 

ตามด้วยเครื่องหมายมหัพภาค (.) และตามด้วยหมายเลขลำดับที่ของภาพในบทนั้นๆ (ด้วยรูปแบบ

ตัวอักษร TH SarabunPSK ขนาด 16 ตัวหนา) เว้น 1 ระยะตัวอักษร ตามด้วยชื่อภาพ (ด้วยรูปแบบ

ตัวอักษร TH SarabunPSK ขนาด 16 ธรรมดา) 

        ด้านล่างของภาพให้พิมพ์คำว่า “ที่มา” (อ้างอิงที่มาของภาพ) เว้น 1 ระยะตัวอักษร ตามด้วย

เครื่องหมายทวิภาค (:) และเว้น 1 ระยะตัวอักษร (ด้วยรูปแบบตัวอักษร TH SarabunPSK ขนาด 16 

ตัวหนา) ตามด้วยชื่อ-นามสกุลของผู้แต่ง ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) เว้น 1 ระยะตัวอักษร ใส่ป�ท่ี

พิมพ์ เว้น 1 ระยะตัวอักษร ตามด้วยเครื่องหมายทวิภาพ (:) เว้น 1 ระยะตัวอักษร และตามด้วย

หมายเลขหน้า (ด้วยรูปแบบตัวอักษร TH SarabunPSK ขนาด 16 ธรรมดา) 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก  ก 

ตัวอย่างรูปแบบการเขียนรายงานผลงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5 เซนติเมตร 

รายงานผลงานการปฏิบัติงาน

สหกิจศึกษาจัดก่ึงกลาง   

ตัวหนา ขนาด 20 

ช่ือโครงงาน/วิจัย หรือ

อ่ืนๆ จัดก่ึงกลาง 

 Font TH SarabanPSK 

ตัวหนา ขนาด 20 

  Font TH SarabanPSK  

จัดก่ึงกลาง 

 ตัวหนา  ขนาด 18 

1.5 นิ้ว 

1 นิ้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานผลงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 

เรื่อง 

ช่ืองาน (หัวข้องาน)  ภาษาไทย 

ช่ืองาน (หัวข้องาน) ภาษาอังกฤษ 
 

 

 

 

 

จัดทำโดย 

ช่ือ- สกุล (ระบุนาย/นางสาว)…………………. 

รหัสนักศึกษา.............................................. 

 

 

 

รายงานผลงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาเล่มนี้เป�นส่วนหนึ่งของรายวิชาสหกิจศึกษา 

สาขาวิชา............................. คณะศิลปศาสตร์  มหาวทิยาลัยกาฬสินธุ ์

ภาคการศึกษาที่.....................ป�การศึกษา................. 

ตัวอย่างปกนอก 

1.5 นิ้ว 

 

1 นิ้ว 

 



 

 

5 เซนติเมตร 

รายงานผลงานการปฏิบัติงาน

สหกิจศึกษาจัดก่ึงกลาง   

ตัวหนา ขนาด 20 

ช่ือโครงงาน/วิจัย หรือ

อ่ืนๆ จัดก่ึงกลาง 

 Font TH SarabanPSK 

ตัวหนา ขนาด 20 

  Font TH SarabanPSK  

จัดก่ึงกลาง 

 ตัวหนา  ขนาด 18 

1.5 นิ้ว 

1 นิ้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานผลงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 

เรื่อง 

ช่ืองาน (หัวข้องาน)  ภาษาไทย 

ช่ืองาน (หัวข้องาน) ภาษาอังกฤษ 
 

 

 

 

 

จัดทำโดย 

ช่ือ- สกุล (ระบุนาย/นางสาว)…………………. 

รหัสนักศึกษา.............................................. 

 

 

 

รายงานผลงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาเล่มนี้เป�นส่วนหนึ่งของรายวิชาสหกิจศึกษา 

สาขาวิชา............................. คณะศิลปศาสตร์  มหาวทิยาลัยกาฬสินธุ ์

ภาคการศึกษาที่.....................ป�การศึกษา................. 

ตัวอย่างปกใน 

1.5 นิ้ว 

 

1 นิ้ว 

 



 

 

ใช้อักษร TH SarabanPSK  

จัดก่ึงกลาง 

 ตัวหนา  ขนาด 18 

ใช้อักษร TH SarabanPSK  

จัดก่ึงกลาง 

 ตัวหนา  ขนาด 16 

 

ใบรับรองผลงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  

 

 

สาขาวิชา…………………………. คณะศิลปศาสตร์  

สถานท่ีปฏิบัติงาน……………………………………………………………………… 

โครงงาน/การวิจัย/อ่ืนๆ เรื่อง ……………………………………………………………………………  

 

(เว้น 4-5 บรรทัด) 

 

ผู้จัดทำโครงงาน/การวิจัย/อ่ืนๆ สหกิจศึกษา 

            ชื่อ-สกุล (ผู้จัดทำ)………………………………………………………… 

 

 

(เว้น 4-5 บรรทัด) 

ได้พิจารณาเห็นชอบ  

                               ชื่อ-สกุล ……………………………………………………….……… 

                                อาจารย์ท่ีปรึกษาโครงงาน/การวิจัย/อ่ืนๆ สหกิจศึกษา  

 

 

(เว้น 4-5 บรรทัด) 

 

       ชื่อ-สกุล ……………………………………………………….……… 

                                หวัหน้าสาขาวชิา..........................................................  

 

(เว้น 4-5 บรรทัด) 

 

 

       ชื่อ-สกุล ………………………………                                ชื่อ-สกุล ……..…………………………… 

  รองคณบดีงานบริการการศึกษาและวิจัย                                   คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 

        วันท่ี..........เดือน..........พ.ศ.........                                วนัท่ี...........เดือน.......... พ.ศ........... 



 

 

ให้ใส่ชื่อ-สกุล โดยไม่ต้องใส่คำนำหน้านาม 

ใช้อักษร TH SarabunPSK ขนาด 18 

 

กิตติกรรมประกาศ 

(เว้น 1 บรรทัด) 

……………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

(เว้น 2 บรรทัด) 

ชื่อ –สกุล (ผู้จัดทำ) 
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ชื่อโครงงาน/การวิจัย/อ่ืนๆ สหกิจศึกษา ………………………………………………………………..............….. 

    ……………………………………………………………………………………………. 

ชื่อสถานประกอบการ  …………………………………………………………………………………………….

ชื่อนักศึกษา    ………………………………………………………………………………………..….. 

รหัสนักศึกษา    ……………….……………………………………………………………………………

สาขา    ……………….…………………………………………………………………………… 

อาจารย์ท่ีปรึกษา   ……………….…………………………………………………………………………… 

ป�การศึกษา    ……………….…………………………………………………………………………… 
(เว้น 1 บรรทัด) 

บทคัดย่อ 

(เว้น 1 บรรทัด) 

 (ใช้อักษร TH SarabunPSK ขนาด 16 ธรรมดา มีความยาวไปเกิน 1 หน้ากระดาษ) 

 ..................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

 

 

 

 



 

 

ใช้อักษร TH SarabunPSK ขนาด 18 

 

สารบัญ 

(เว้น 1 บรรทัด) 

  บทท่ี                          หน้า 

กิติกรรมประกาศ ก 

บทคัดย่อ ข 

สารบัญ ค 

สารบัญตาราง ง 

สารบัญภาพ ช 

ส่วนท่ี 1 รายละเอียดการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา … 

บทท่ี  1 บทนำ … 

 1.1 … 

 1.2 … 

 1.3 … 

บทท่ี  2 รายละเอียดการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา  

 2.1 … 

 2.2 … 

 2.3 … 

บทท่ี 3 ผลการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา  … 

 3.1 … 

 3.2 … 

 3.3 … 

ส่วนท่ี 2 รายละเอียดเกี่ยวกับโครงงาน/การวิจัย/อ่ืนๆ สหกิจศึกษา … 

บทท่ี 1  บทนำ  

 1.1 … 

 1.2 … 

 1.3 … 

บทท่ี 2 แนวคิด ทฤษฎีท่ีเกี่ยวข้อง … 

 2.1 … 

 2.2 … 

 2.3 … 
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สารบัญ  (ต่อ)  

(เว้น 1 บรรทัด) 

    บทท่ี                            หน้า 

บทท่ี  3 วิธีดำเนินงาน … 

 3.1 … 

 3.2 … 

 3.3 … 

บทท่ี 4  ผลการดำเนินงาน  

 4.1 … 

 4.2 … 

 4.3 … 

บทท่ี 5 สรุปผล อภิปรายผลและข้อเสนอแนะ … 

 5.1 … 

 5.2 … 

 5.3 … 

บรรณานุกรม … 

ภาคผนวก  … 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

สารบัญตาราง 

 (เว้น 1 บรรทัด)  

ตารางท่ี  หน้า 

….. ……………………………………………………………………………………………………….. … 

….. ……………………………………………………………………………………………………….. … 

….. ………………………………………………………………………………………………………..     … 

….. ……………………………………………………………………………………………………….. … 

….. ……………………………………………………………………………………………………….. … 

….. ……………………………………………………………………………………………………….. … 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

สารบัญภาพ 

 (เว้น 1 บรรทัด)  

ภาพท่ี  หน้า 

….. ……………………………………………………………………………………………………….. … 

….. ……………………………………………………………………………………………………….. … 

….. ………………………………………………………………………………………………………..     … 

….. ……………………………………………………………………………………………………….. … 

….. ……………………………………………………………………………………………………….. … 

….. ……………………………………………………………………………………………………….. … 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนที่ 1 

รายละเอียดการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

บทที่ 1   

บทนำ 

 

1.1 ความเป�นมาและความสำคัญของการฝ�กสหกิจ 

……………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

1.2 รายละเอียดของสถานประกอบการ 

……………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 



 

 

บทที่  2 

รายละเอียดการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา 

 

2.1  ตำแหน่งและลักษณะงานสหกิจศึกษา 

……………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

2.2  วัตถุประสงค์ของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

……………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

2.3  วิธีการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เช่น รายละเอียดการปฏิบัติงาน/ลักษณะงานท่ีได้รับมอบหมาย 

……………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 



 

 

บทที่ 3 

ผลการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา 

 

3.1  ผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

……………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

3.2  ผลท่ีได้รับจากการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  

……………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

3.3  ป�ญหาและข้อเสนอแนะในการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

……………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนที่ 2 

รายละเอียดผลงานสหกิจศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

บทที่ 1 

บทนำ 

1.1 ความเป�นมาและความสำคัญของโครงงาน 

1.2 วัตถุประสงค์ของโครงงาน 

1.3 ขอบเขตของโครงงาน 

1.4 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 

  

บทที่ 2  

แนวคิด ทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง 

2.1 แนวคิด ทฤษฎี ท่ีเกี่ยวข้อง 

  

 บทที่ 3  

วิธีดำเนินงาน 

3.1 ลักษณะของโครงงาน 

3.2 ข้ันตอนการดำเนินงาน 

3.3 ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

บทที่ 4 

ผลการดำเนินงาน 

4.1 ผลการดำเนินงาน 

บทที่ 5 

สรุปผล อภิปรายผลและข้อเสนอแนะ 

5.1 สรุปผลการปฏิบัติงาน 

5.2 ป�ญหาและข้อเสนอแนะ 

 

 

 

 

 

กรณีทำโครงงาน 



 

 

บทที่ 1 

บทนำ 

1.1 ความเป�นมาและความสำคัญของป�ญหา 

1.2 วัตถุประสงค์ของการวิจัย 

1.3 ขอบเขตของการวิจัย 

1.4 กรอบแนวคิดของการวิจัย 

1.5 สมมุติฐานการวิจัย (ถ้ามี) 

1.6 คำนิยามศัพท์   

1.7 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ  

 

บทที่ 2  

แนวคิด ทฤษฎี และงานวจิัยที่เกี่ยวข้อง 

2.1 แนวคิด ทฤษฎี ท่ีเกี่ยวข้อง 

2.2 งานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง 

 

บทที่ 3  

วิธีดำเนินการวิจัย 

3.1 ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง 

3.2 เครื่องมือท่ีใช้ในการวิจัย 

3.3 การรวบรวมข้อมูล 

3.4 การวิเคราะห์ข้อมูล 

 

บทที่ 4  

ผลการวิจัย 

4.1 ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 

บทที่ 5  

สรุปผล อภิปรายผลและข้อเสนอแนะ 

5.1  สรุปผลการวิจัย 

5.2 อภิปรายผลการวิจัย 

5.3 ข้อเสนอแนะในการวิจัย  

กรณีทำการวิจัย 



 

 

 

บทที่ 1  

บทนำ 

1.1 ความเป�นมาและความสำคัญ 

1.2 วัตถุประสงค์ 

1.3 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 

 

บทที่ 2  

แนวคิด ทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง 

2.1 แนวคิด ทฤษฎี ท่ีเกี่ยวข้อง 

 

บทที่ 3  

วิธีดำเนินงาน 

3.1 ข้ันตอนการดำเนินงาน 

3.2 ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

 

บทที่ 4  

ผลการดำเนินงาน 

4.1 ผลการดำเนินงาน 

 

บทที่ 5  

สรุปผล และข้อเสนอแนะ 

5.1 สรุปผลการปฏิบัติงาน 

5.2 ป�ญหาและข้อเสนอแนะ 

 

 

 

 

 

 

กรณีทำแบบอ่ืนๆ 
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